HIEP HOI CAC PO THI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM DPoc lap - Tw do - Hanh phic
Sé6: 25 /QP-HH Ha Néi, ngay A€ théng AR ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy tai chinh va sir dung tai sin
Hiép hoi cic db thi Viét Nam khoéa V, nhiém ky 2022- 2027

BAN CHAP HANH HIEP HOI CAC PO THI VIET NAM
Can civ Quyét dinh sé 45/2000/0P-BTCCBCP ngay 17 thdng 7 ndm 2000
ctia Ban T6 chitc cdn bé Chinh phii (nay la Bé6 Néi vu) vé viéc cho phép thanh
Idp Hiép héi cdc do thi Viét Nam;, :
Céin cir Quyét dinh s6 515/0D-BNV ngay 16/7/2020 ciia B Noi vu vé viéc
phé duyét Diéu 1é (swa déi, bé sung) Hiép hdi cdc do thi Viét Nam,

Cén cir Nghi quyét s6 01/NQ-HH ngay 17/9/2022 cua Dai héi Hiép hoi
cdc dé thi Viét Nam lan thit V, nhiém ky 2022- 2027;

Cén cir Nghi quyét sé 02/NQ-HH ngay 02/12/2022 ciia Ban Chdp hanh
Hiép hoi cdc dé thi Viét Nam khéa V, nhiém ky 2022- 2027 tai Ky hop thik 2;

Theo dé nghi cia Téng Thie ky va To trinh s6 28/TTr-HH ngay 28/11/2022
cua Van phong Hiép hoi cac do thi Viét Nam,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh Quy ché quan Iy tai chinh va st dung tai san Hiép hoi
céc d6 thi Viét Nam khéa V, nhiém ky 2022- 2027 gdm 6 chuong, 27 diéu.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tr ngay ky. Tong Thu ky
Hiép hoi, Vin phong Hiép hdi cac do thi Viét Nam va cdc D6 thi hdi vién can cur
Quyét dinh thuc hién./.

Noi nhin:

- Nhu Piéu 2;

- Céc Bo: Noi vu, Xay dung (B/c);
- Uy vién BCH HH (B/c);

- Cac D6 thi hoi vién;

- Luwu VPHH.




HIEP HOI CACPO THI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Poc 1dp - Tw do - Hanh phic

JAN LY TAI CHINH VA SU DUNG TAI SAN
3§ EP H()I CAC pO THI VIET NAM

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Ditu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé ché d6 quan ly tai chinh va quén 1y st dung
tai san ctia Hiép hdi céc db thi Viét Nam (sau ddy goi tit 1a Hiép hoi).

2. Quy ché nay ap dung déi véi co quan gitp viéc ctia Hiép hoi.

Piéu 2. Muc dich ban hanh Quy ché

1. Théng nhit quan 1y cac ngudn thu, cac khoan chi chinh xéc, kip thoi,
minh bach phuc vu hoat dong ctia Hi€p hoi.

2. Quan ly chét ché va sir dung co hiéu qua tai chinh, tai san gop phan
thue hién t6t chitc ning, nhiém vu va quyen han cta Hiép hdi.

3. La cdn ct dé Hiép hdi chu dong trong td chirc hoat do6ng va hoan thanh
nhiém vu, quyén han da dugc quy dinh trong Diéu 18 (stra d6i, bd sung) Hiép hoi
cac do thi Viét Nam. Xéc dinh r6 trach nhiém cua céac dbi tuong trong viéc thuc
hién nhiém vu dugc giao.

4. Lam cén ct dé 1ap du todn, ké hoach tai chinh hang nim, ldp béo céo
quyét ton tai chinh ndm; thuc hién ché do, chinh sach déi véi cac ty vién Ban
Chap hanh, Ban Thudng vy, Ban Kiém tra, co quan gitp viéc cho hoat dong cuia
Hiép hoi.

Pidu 3. Nguyén tic quan Iy tai chinh va st dung tai san

1. Tuén thu phap luét, Didu 1¢ (sta d6i, bd sung) Hiép hdi cac d6 thi Viét
Nam, Quy ché hoat dong ctia Ban Chép hanh va Ban Thuong vu Hiép hoi, Quy
ché hoat dong ctia Ban Kidm tra, Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Van phong
Hiép hoi, Quy ché nay va céc quy dinh c6 lién quan ctia Hiép hdi.

2. Thu chi tai chinh, s&r dung tai sén dung muc dich, ding dinh muc, bao
dam tiét kiérn, dat hiéu qua cao, chéng moi biéu hién tiéu cuc, lang phi.

Piéu 4. Quy dinh khiac

1. Téng thu ky dugc Chu tich Hiép hoi uy quyén la chu tai khoan, chiu
trach nhlem truéc Ban Chép hanh, Ban Thudng vy, Chu tich, va toan thé Hoi
vién vé quan ly tai chinh va st dung tai san ctia Hiép hoi.




2. Vin phong Hiép hoéi 1a co quan quan 1y tai chinh va st dung tai san cua
Hiép hoi, co trach nhiém bao dam thu va chi cua Hiép héi theo dung nhiing quy
dinh cta Quy ché nay va quy dinh clia Nha nuéc. Hang nim, Vin phong Hiép
hdi lap du trd kinh phi va bdo céo tai chinh trinh Ban Thuong vu cho y kién
trwde khi trinh Ban chép hanh xem xét, quyét dinh va t6 chtic thuc hién sau khi
dugc phé duyét.

3. Ban Kiém tra c6 trach nhiém huéng dan, kiém tra viéc thuc hién Quy
ché nay va hang ndm béo céo Ban chép hanh két qua kiém tra.

Chwong 11
NOI DUNG THU CUA HIEP HOI

Piéu 5. Cac nguon kinh phi cia Hiép hoi

1. Hoi phi.

2. Bdng gop cua céc don vi truc thude.

3. Céc khoan hd tro ctia Nha nude, tai tro cua cac cé nhén, t5 chuc trong
va ngoai nudc.

4. Cac khoan thu hgp phép khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 6. Hoi phi

1. Ngufin thu chinh cua Hiép hoi. TAt ca cac hoi vién cula Hiép héi co
trach nhiém déng héi phi ddy du va ding han theo quy dinh tai Diéu 18 (sira ddi,
bd sung).

2. Hoi phi dugc thu theo nam va dugc tinh theo loai d6 thi. Pinh mc thu
hdi phi do Ban chép hanh Hiép hdi xem xét, quyét dinh.

3. Quy dinh thoi gian déng hoi phi dbi véi cac d6 thi méi gia nhap Hiép
héi nhu sau: Néu db thi gia nhép Hiép hoi trude 30/6 thi dong hoi phi %2 nam;
néu gia nhap Hiép hoi sau 30/6 thi duoc midn déng hdi phi nim dé..

Pidu 7. Thu déng gbp cia cic don vi tre thude

1. Hé’mg ndm dua vao bdo cdo tai chinh ndm cua don vi truc thude da duoc
quyét toan, kiém toan ddc 14p hodc cac doan kiém tra tai chinh thong qua. Céc
don vi tryc thudc phai ndp ty 1€ % loi nhuin (néu cd) dé bd sung vao nguc‘")n thu,
trang trai céc chi phi ciia Hiép hoi.

2. Ty 18 trich n6p hang nim s& do Ban Chap hanh quyét dinh dwa trén bao
c4o tai chinh ctia don vi va dé xuét cua Téng Thu ky.

Diéu 8. Cac khoin hd trg ciia Nha nwérc, tai trg' ciia cdc ca nhan, tb
chite trong va ngoai nwéc

a) Hiép hdi thuc hién ding theo du todn dugc phé duyét trén co s& dinh
muc quy dinh cua nha nudc.

b) Tai trg clia to chitc, c4 nhén trong va ngoai nude thuc hién cc chuong
trinh, du 4n. Viéc chi tiéu cac khoan tai trg phai tuén theo quy dinh riéng veé tai
chinh cua timg chuong trinh, du an.




Chwong ITI
NOI DUNG CHI CUA HIEP HOI

Ditu 9. Cac khoan chi ciia Hi¢p hoi

1. Chi hoat dong thuc hién nhiém vu cia Hiép hoi

2. Chi hoat dong van phong: Thué tru s¢, mua sim vin phong pham, trang
thiét bi phuc vu cong tac nghiép vu va cc khoan theo quy dinh khéc.

3. Chi luong, phu cép kiém nhiém cho céc chirc danh Chu tich, Phé Chu
tich, Uy vién Ban chap hanh, Uy vién Ban Thudng vy, Ban Kiém tra Hiép hoi,
Téng thu ky, Phé Tdng thu ky va luong, phu cip, céc khoan trich ndp theo
luong, cho can bg ciia Van phong Hiép hdi.

4. Chi khen thuéng va cdc khoan chi khac theo quy dinh dugc Ban Chép
hanh Hlep hoi thong qua.

Pidu 10. Chi td chikc h{i nghi, hdi thao, tap huan, dao tao ngan han

1. Céc loai héi nghi, hoi thao, tap huén, dao tao duoc chi tir quy Hiép hoi:

a) Dai hoi nhiém ky; Pai hdi bt thudng: khéng qué 2 ngay lam viée.

b) Thoi gian t6 chitc Hoi nghi thudng nién; Hoi nghi bét thuong: khong
qua 1 ngay lam viéc.

c) Hoi nghi Ban Chép hanh, Ban Thudng vu, Ban Kiém tra va céc hoi
nghi khac do Chu tich Hiép hoi tri¢u tap: khong qué 1 ngay lam viéc.

d) Céc hoi thao, tap hudn, dao tao ngin han thuc su can thiét néu chi tir
Quy Hoi phi: thoi gian tién hanh khong qué 2 ngdy lam viéc. Céc hdi thao, tép
huén, dao tao tir ngudn kinh phi tai trg thude cac chuong trinh, dy 4n thi thoi
gian, mirc chi t& chirc thyc hién theo chuong trinh, du 4n quy dinh.

d) Hd trg to chirc hoi nghi Cum d6 thi: kh?)ng qua 1 ngay lam viéc.

2. Béi tuwong va ndi dung, ché db chi td chirc hdi nghi, hi thao ap dung
theo quy dinh cua B9 Tai chinh. Rleng Dai hoi nhiém ky, Pai ho1 bét thudng c6
quy dinh chi tiéu riéng cho ting 14n td chirc dai hoi.

Nbi dung chi gdm:

a) Thué hoi truong: Bao gdm hoi truong, may chiéu va tit ca cic trang
thiét bj dé phuc vu, trang tri trong va ngoai hdi truong

b) Tai li€u, van phong pham phuc vu hdi nghi;

c¢) Thu lao va céac khoan cong tac phi, bdi dudng cho giang vién, bdo cdo
vién;

d) Giai khat gifta gior céc bita &n trua, t6i tai hoi nghi.

d) Hb trg cho dai bidu 1a khéch moi, dai biéu db thi khong trong danh séch
tra luong cta Hiép hoi: Tién #n, tién thué phong nghi va tién phuong tién di lai
va phat biéu, tham lu4n, chi dao tai hdi nghi.

e) B6i dudng Ban t6 chirc, Van phong Hiép hoi, can bo do thi dang cai
phuc vu hoi nghi; 1ai xe cta dai biéu khach moi...;

\

|/




f) Dich thuat déi véi cac hoi nghi, hoi thao c6 khach qudc té do Lanh dao
Hiép hdi quyét dinh va ép dung theo quy dinh ctia Bo Tai chinh;

g) Cac khoan chi khéc: cac cong viéc lién quan truc tiép dén cong tac tb
chirc héi nghi; béo chi, truyén hinh (néu c6);

h) Péi vé6i khen thuéng thi dua trong Hoi nghi thuong nién hang nim tinh
vao khoan khen thudng, tuyén truyén cia Hiép hoi. Chi khen thuéng thuc hién
theo Piéu 14 ctia Quy ché nay.

Diéu 11. Ché d9 cong tic phi trong nuwée

1. Quy dinh chung vé cong tac phi

a) Cong tac phi gdbm: Chi phi di lai, phu c4p luu trd, tién thué phong nghi
noi dén cong tac, cude hanh Iy va tai liéu mang theo dé lam viée (néu co).

Thoi gian dugc huéng cong tic phi 1a thoi gian cong tic thuc té theo
quyét dinh cir di cong tac clia Lanh dao Hiép hoi hodc Tdng thu ky hoic cin cir
gidy moi tham gia doan cong tac (bao gdm ca ngay nghi, 1&, tét theo lich trinh
cong tac, thoi gian di duong).

b) Péi tuong duge hudng ché d6 cong tac phi: Lanh dao Hiép hoi, Ban
Thu ky di cong tac theo Ké hoach di duogc phé duyét, Gidy moi hoic phan cong;
can bd Van phong Hiép hoi va can bd d6 thi dugc Lanh dao Hiép hdi hodc Téng
thu ky ra quyét dinh cir di cong tic. Xem xét, cAn nhéc khi cir can bo di cong téc
(vé s6 lugng ngudi va thoi gian di cong téc) bao dam hiéu qua céng tac, sir dung
kinh phi tiét kiém.

¢) Truong hop cu dai biéu tham du cac hoi thao, hoi nghi quéc té thue su
can thiét ma khéng c6 ngudn tai tro hodc duoc tai tro mot phén thi Téng thu ky
bdo cdo Chi tich Hiép h6i xem xét ra Quyét dinh thanh 1ap doan di. D4i vé6i hoi
nghi, hoi thao quéc té duoc tai tro mot phén, khoan nao khong dugc tai tro thi
Hiép hdi chi theo quy dinh.

d) Truong hop doan dai biéu tham du cac hoi nghi, hoi thao quéc té cla
Hiép hoi gdbm dai dién cta cac d6 thi can hd trg v& ngbdn ngit, Tong thu ky dé
xuit, bao cdo Chu tich Hiép hoi xem xét tinh can thiét va kinh phi Hiép hdi,
quyét dinh ctr can b vin phong tham gia hd trg hodc thué phién dich theo doan.

2. Chi phi di lai

a) Ngudi di cong tac dugc thanh toan tién chi phi di lai bao gdm:

- Chi phi chiéu di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe;
vé may bay, vé tau, xe véan tai céng cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc
lai.

- Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tur chd nghi dén chd lam
viéc, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot vé).

- Chi phi tai liéu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu c6) phuc vu truc tiép cho
chuyén di cong tac ma ngudi di cong tac da chi tra.



- Cuéc hanh 1y cta ngudi di céng téc bing phuong tién may bay trong
trudng hop gid vé khong bao gdbm cude hanh ly mang theo.

Trudng hop Vian phong Hiép héi va co quan, don vi noi dén cong tac da
bé tri phuong tién van chuyén thi ngudi di cong tac khdng duge thanh ton céc
khoan chi phi nay.

b) Quy dinh vé& viéc sir dung phuong tién di chuyén:

Can ct tinh chét céng viéc ctia chuyén di coéng tic va trong pham vi
ngudn kinh phi; Tong thu ky xem xét duyét cho cén bd dugc cir di cong téc
duoc di bang phuong tién may bay, tau hoa, xe 6 t6 hodc phuong tién cong cong
hodc céc phuong tién khac bao dam nguyén téc tiét kiém, hiéu qua;

- Vé may bay: thanh todn theo hang ghé thuong, ching tir gom hod don
mua vé kém theo cudng vé mdy bay. Riéng truong hop vé may bay khéng bao
gbm cudc hanh Iy thi cdn bo di cong tic duge thanh todn cude hanh 1y theo don
gid cude hanh ly cua chuyén di va khéi Iuong hanh 1y dugc thanh toan tbi da
bang khéi lwgng hanh 1y dugc mang theo clia loai vé théng thudng khéc (1a vé
da bao gbém cude hanh 1y mang theo).

- Tau hoa, 6 t6 hodc cac phuong tién khac: theo gia ghi trén vé, hdéa don,
chimg tir thyc té hodc hop dong.

3. Phu cép luu tri

a) Phu cép luu tra 12 khoan tién hd trg thém cho ngudi di cdng tac ngoai
tién luong, duge tinh tir ngdy bt ddu di cong tic dén khi két thiic dot cong tic
tré vé co quan, don vi (bao gém thoi gian di trén dudng, thoi gian luu tri tai noi
dén cong tac) theo quyét dinh cir di cong tac.

b) Mirc phu cép luu trii d& tra cho ngudi di cong téc trong nude tbi da
khéng qua 200.000 ddng/ngudi/ngay.

4. Tién thué phong nghi tai noi dén cong tac trong nudc

a) Can bo dugc Hiép hdi cir di cong tac khi phét sinh viéc thué phong nghi
noi dén cong tac thi dugc thanh toan tién thué phong nghi. Trudng hop, co quan,
don vi noi dén cong tac bé tri phong nghi khong phai tra tién, thi c4n b di cong
tac khéng duoc thanh toan tién thué phong nghi.

b) Thanh toan theo hoa don thuc té duogc quy dinh d6i véi timg d6i tuong
nhu sau:

- Lanh dao Hiép hoi (Chu tich, Pho chu tich Hiép hoi, Téng thu ky, Pho
Téng thu ky, Chi tich, Phé Chi tich UBND d6 thi hdi vién va cc chirc danh
twong duong): Pugc thanh toan tiéu chudn mdt ngudi/l phong, muc gia thué
phong ngi khéng qua 1.500.000 ddéng/ngay/phong.

- Dbi véi cac dbi tugng con lai: Pugc thanh toan theo tiéu chuan 2
ngudi/phong, mirc gia thué phong ngu tdi da khéng qua 1.200.000 dong/ngay/
phong. Trudng hop di cong tdc mdt minh hodc doan cong tac c6 1é ngudi hodc le
ngudi khic gidi, thi dugc thué phong riéng theo muc gia thué phong thuc té
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nhung t6i da khong duge vurgt mirc tién thué phong ciia nhitng ngudi di cling
doan (theo tiéu chuén 2 ngudi/phong);

Céc murc chi thanh toén tién thué phong nghi tai khoan nay 1a muc chi d4
bao gdém cac khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh ctia phép luét. Truong hop
dén cong tac tai cac dia phwong cé muc gia thuc t& cao hon cdc muc chi trén,
Téng thu ky béo céo, d& xuat Chu tich phé duyét mirc chi phtl hop véi thuc té.

Piéu 12. Ché dd cong tac phi & nwéc ngoai

1. Céc hdi thao, hdi nghi qudc té duge t6 chirc & nude ngoai thuc su can
thiét ma khong c6 ngudn tai trg hodc dugc tai trg mot phan thi Tong thu ky dé
xuét, bdo cdo Chu tich Hiép hoi can cir vao kha ning ngudn kinh phi ctia Hiép
hoi xem xét ra quyét dinh. D61 véi hoi nghi, hoi thao quéc té duoc tai trg mot
phdn, ddi véi nhimg chi phi khéng duoc tai tro Hiép hoi chi theo quy dinh tai
Quy ché nay.

2. P6i tugng chi: Céc thanh vién Ban Chép hanh, Ban Kiém tra, Tong
Thu ky, nhén vién van phong va can bd, cong chire cia hdi vién duge Chu tich
Hiép hoi d(‘“)ng v bang vin ban cir di cong tac nudc ngoai; Phién dich vién
(truong hop thué phién dich tham gia phuc vu doan cong tac).

3. Chi phi di lai: nguoi di cdng tac dugce thanh toan cac loai phi sén bay va
thué phuong tién di lai & trong nuéc (tir nha dén sin bay, tir san bay vé nha...) va
nudc ngoai, 1& phi visa...: theo hoa don thuc té. Riéng vé méy bay: thanh toan
theo hoa don mua vé kém theo cubng vé may bay.

a) Vé may bay: theo hang ghé thuong. Viéc mua vé may bay cho cac doan
di cong tac duge thuc hién theo hinh thire so sanh béo gia (véi it nhat 2 bao gia
kém theo hd so dit chd; bao gia phai duoc 1y téi thiéu tir 2 cong ty hodc 2 dai
ly ban vé may bay khac nhau véi cing hanh trinh bay) ctua céc hang hang khong
hoat ddng hop phép tai Viét Nam trong d6 c6 it nhét 1 dai ly chinh hing cua
hang khéng qudc gia Viét Nam va dép tng duoc cic yéu ciu sau: Puong bay
true tiép, phit hop véi lich cong téc; Téng céc khoan chi tién vé (bao gdm cac
khoan thué va phu phi), tién di dudng, tién chd doi tai sn bay thip nhét; Truong
hop thay dbi dudng bay & nude ngoai do nhu ciu cong tac thi trudng doan quyét
dinh viéc mua vé.

b) V¢é tau hoa, tau bién va cac phuong tién giao thong khac: thanh toan
theo vé loai thuong.

¢) Tién thué phuong tién di lam viéc hang ngay tai noi dén cong tac:
Thanh toan theo hod don thué phuong tién nhung khong vuot qua 80
USD/1ngudi/l nuée dén cong tic. Trudng hop mét sb nuée kibm sodt vé
phuong tién di lai cong cong bang dién tir khong cé cubng vé thi Truong doan
cong tac chiu trach nhiém vé viéc ké khai vé theo thuc té phi hop véi lich trinh
lam viéc clia doan 1am cin ¢t quyét toan. Trudng hop dic biét Tong thu ky d&
xuét trinh xin y kién phé duyét ctia Chu tich.



4. Chi tién thué phong nghi: theo mirc khoan t8i da 65 USD/ngudi/ngay,
thanh toén theo ty gid tai thoi diém chuyén cong tac.

5. Chi céng tac phi va phu cép luu trd (tién #n + tiéu vat): tbi da 50
USD/ngudi/ngay, thanh toan theo ty gia tai thoi diém chuyén cong tac.

6. Chi tién bao hidm chim séc strc khoé: t6i da 30 USD/ngudi (thanh toén
trén co s& c6 bién lai thu phi hodc gidy chl’mg nhén bao hiém da duge doanh
nghiép cép) thanh toén theo ty gié tai thoi diém chuyén cong tac.

7. Chi déng gop tham dyu hoi thao, hdi nghl theo quy dinh cia don vi t&
chitc: thanh toan theo ho don thu tién ctia don vi t6 chirc hdi thao, hoi nghi.

8. Chi thué phién dich phuc vu doan: chi thuc hién trong trudng hop
khong bd tri duge cén bd 1lam phién dich. Khi quyét toan khoan chi dich thuét
phéi cé day du hoa don, chimg tir gom: hoa don hodc ky nhéan thanh toan tron
g6i cho ngudi dich thudt (hodc don vi cung cép dich thu4t) can cur theo hop dong
ky két gitta Hiép hdi va nguol dich thuét (hodc don vi cung cép dich thuat);
truong horp hoa don, chimng tir bang tiéng nudc ngoai thi phai dich ra tiéng Viét.

Pidu 13: Lwong va phu cap theo ltrO'ng

1. Ban Chép hanh phé duyet phu cap kiém nhiém cho d6 thi Ban Chép
hanh Ban Thuong vu, Ban Kiém tra Hiép h01 phé duyét thang bang luong, phu
cap kiém nhiém, phu clp va céc khoan trg cép cho Ban Thu ky va nhén vién van
phong Hiép héi. Thang bang luorng duoc xay dung chi tiét dén timg chic danh,
vi tri cdng viéc, sb lugng, dbi tuong lao dong trén co s muc luong t6i thidu
ving, dinh ky 3 ndm 1én béc luong 1 14n va khoang céch ting gifta 2 bac luong
khong vugt qua 8% theo dé nghj ctia Vin phong Hiép hoi.

2. Phu cap kiém nhiém cho céc chirc danh lanh dao Hiép hoi: Chu tich,
Ph6 Chu tich, Uy vién Ban Chap hanh, Uy vién Ban Thudng vu va Uy vién Ban
Kiém tra Hlep hoi do Ban Chép hanh quyet dinh. Viéc chi tra s& dugc thuc hién
6 thang/l4n két hop vao céac ky hop Ban Chép hanh Hiép hdi.

3. Can ctr thang bang luong, Téng thu ky thuc hién ché do chi tra luong
va phu cép cho cén bd Vin phong Hiép hoi vao ngay 25 hang thang. Thyc hién
c4c khoan trich theo lwong ddi véi nhan vién van phong trong d6 tudi lao dong
theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc va cdc khoan phu chp khac:

a) Phu cép lam thém gi® theo quy dinh ctia B luat Lao dong.

b) Céc khoan trg cép khac theo quy dinh cia Nha nuéc.

Diéu 14. Chi khen thuéng va phic lgi tap thé

1. Khen thuéng cho cac d6 thi héi vién dbi véi céc hinh thire khen thuong
ctia Hiép hoi tir qu Hoi phi theo quy dinh tai Quy ché Thi dua khen thuéng
Hiép hdi. Dinh mic khen thudéng do Ban Chép hanh thong qua hodc theo dinh
muc Nha nude quy dinh..

2. Phuc loi tap thé cho Vin phong Hiép hoi

\

\



a) Chi cac ngay L&, Tét cho can bd vin phong Hiép hoi: Gid t6 Hing
Vuong (ngay 10/3 Am lich); Ngay 18 30/4 va 1/5; Quéc khanh 02/9; Quéc té
phu nir 8/3; Ngay Phu nit Viét Nam 20/10; Tét Duong lich: 500.000 ddng/ngudi.

b) Chi Tét Nguyén Pén: 1.500.000 ddng/ngudi.

c) Chi hiéu, hi cho bd, me, vo, chdng, con va ban than nhan vién Vin
phong, Lanh dao D& thi hdi vién (Chu tich hodc Phé Chu tich UBND duge phan
coéng tham gia hoat dong Hiép hdi); cong téc vién, ddi tac thuong xuyén cia
Hiép hoi, cac nguyén Lanh dao Hiép hoi (Chu tich, Phé Chu tich), nguyén Lanh
dao Vin phong (Téng thu ky, Phé Téng thu ky) va nhan vién timg lam viéc
trong Hiép hdi...: 1.000.000 déng/trudng hop/viée;

d) Chi tro cdp cho nhan vién Vin phong Hiép hoi khi dm dau, tai nan phai
diéu tri tai bénh vién...: 1.000.000 ddng/trudng hop/lan.

Piéu 15. Chi tiép khach, d6i ngoai

1. La céc khoan chi phi can thiét phuc vu cho hoat ddng cua Hiép hoi.

2. Béi tuong: khach dén giao dich, lam viée, trao dbi cdng tac; cac doan
khach quéc té; khéch tir cic co quan Trung wong, céc hoi, hiép hoi dén 1am vide
theo ké hoach, chuong trinh...

3. Ché d6 chi dén, tiép khach

a) Tly theo mitc d9, tinh chéat cong viée va doan khéch, Téng thu ky s&
bdo cdo Chu tich, Ban chip hanh va té chuc dén, chiéu dai khéch. Vin phong
Hiép hai lap ké hoach va du tru kinh phi chiéu déi, qua tang, chi phi don doan
khéch t6i 1am viéc véi Hiép hoi trinh Téng thu ky phé duyét.

b) Tiéu chuan tiép x4 giao va c4c budi lam viéc:

- Mttc chi nudc uéng, hoa qua, banh ngot, t6i da khong qua 60.000
dong/ngudi/ngay (2 budi lam viéc). Mitte chi trén duge 4p dung cho ca dai biéu
tham gia tiép khach.

- Mt chi tiéc chidu di tdi da khéng qua 300.000 ddng/ngudi/lan bao
gdm ca tién dd ubng (ruou, bia, nude ubng san xuét tai Viét Nam), chwa bao
gém cac loai thué phéi trd nha cung cép dich vu theo quy dinh hién hanh.

- Chi dén, tién khéch tai san bay dbi véi khach quéc té: Trudng hop do
yéu ciu dbi ngoai dic biét cin thué xe dén khach nuée ngoai tai san bay, thi
Tong thu ky quyét dinh gi4 thué xe duge thanh toén cin cit vao hop ddng thué
xe va héa don thu tién cua cac don vi c6 chirc néing cung cép dich vu vén tai.

- Chi tang phidm: Cin cir tinh chét cong viée, yéu cau ddi ngoai ctia timg
doan khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, Téng thu ky quyét dinh chi
ting phém trén tinh than tiét kiém, khong pho truong hinh thirc.

4. Chi mua hoa, qua ting 18 ky niém, 18 thanh lap, 1& Tét, d4m hiéu... cho
cac td chire déi tac trong va ngoai nudc cua Hiép hoi, cac dd thi hdi vién: muic
chi theo gié thi trudng.



Piéu 16. Chi hoat dong thdng tin, tuyén truyén caa Hiép hoi

1. Cé4c khoan chi hoat dong thong tin, tuyén truyén, lién lac bao gém:
thanh toén tién cudc phi buu chinh, dién thoai, tién thué bao kénh vé tinh, céc
khoan chi lién quan dén céng tac thong tin, tuyén truyén, quang cdo, bién dich
tai liéu, xuat ban 4n phim truyén thong; mua bao, tap chi, séch cho luu trit, hoat
dong truyén théng cta Hiép hdi va ngay D6 thi Viét Nam... theo ché do quy
dinh. _

2. Thanh toan khi c6 ddy du chimg tir hop 16 nhu Hop dong dich vu, héa
don, phleu thu...

Piéu 17. Chi mua sim, béo tri, sira chita co' s& vt chit, trang thiét bi
va thanh ly tai sian co dinh

1. Viéc mua sém trang thiét bi lam viéc, bao trl sira chita co s& Vat chét,
tai san trang thiét bi cho cac phong lam viéc phai dam bao dap tmg nhu cu lam
viéc can thiét theo chirc ning, nhiém vu dugc giao; cé chat lugng tdt, st dung
1au bén, tiét kiém c6 higu qua.

2. Khi phat sinh nhu cAu mua sdm, bao tri, sira chita 16n, Van phong Hiép
hoi 1ap ké hoach va dy todn cac hang muyc trinh Téng thu ky va Chu tich Hiép
hoi xem xét, phé duyét.

3. Ké hoach va du toan mua sam trang thiét bi, bao tri sira chita can dugc
thuc hién theo dung quy dinh ctia nha nuéc. Cu thé, cn c6 2 bdo gia dé dam bao
su canh tranh, dbi v6i nhitng tai san cé gia tri trén 100 triéu ddng can thuc hién
theo quy dinh ctia B Tai chinh.

4. Thu tuc thanh quyét todn cdc hang muc nay thuc hién theo quy dinh
hién hanh cua Nha nude.

5. Déi véi cac tai san cb dinh khéng con nhu cAu str dung hodc héng, Van
phong Hiép héi can 1ap danh sach va trinh Ban chép hanh Hiép hoi xem xét phé
duyét thuc hién thanh ly. Viéc thanh ly céc tai san c¢b dinh phai dugc thuc hién
theo diing quy dinh ctia Nha nude.

Diéu 18. Chi thué tru s&

Téng thu ky trinh Chi tich va Ban chifp hanh quyét dinh viéc thué tru s&
dam bao noi lam viéc pht hgp v6i cong tac d6i ndi, dbi ngoai cfing nhu céc hoat
dong cua Hiép hoi.

Piéu 19. Chi hoat dﬁng van phong

1. Quy dinh chung vé céc khoan chi hoat dong thuong xuyeén:

a) Hang ndm, Van phong Hiép hoi 1ap Ké hoach thu chi tai chinh @& Téng
thu ky trinh Ban chép hanh phé duyét. Can ctr vao ké hoach dugc phé duyét,
Vin phong Hiép hoéi trién khai thuc hién.

b) Céc khoan chi tiéu phéi cé héa don, ching tir hop phap, hop 1€ theo
quy dinh hién hanh ciia Nha nuéc méi duge thanh toan.




c) Cac khoan tam tng chi phi thuong xuyén phai dugc thuc hién hoan img
trong vong 01 théang ké tir ngdy nhén tng, truong hop dic biét dugc Tong thu ky
duyét thi thanh toén t6i da khong qua 02 thang. Céac khoan tam ung chi phi theo
vu viéc phai thuc hién hoan Umg trong vong 15 ngay ké tir ngay nhén tng va
trudce khi nhan céc khoan tam ing mdi.

2. Céc khoan chi phi thuong xuyén

a) Cac khoan chi thanh toan tién dién, tién nuéc, tién gii xe cua Vin
phong (bao gém xe ctia Ban Thu ky va cén bd vin phong), tién vé sinh méi
truong cia Véan phong Hiép hoi.

b) Céc khoan chi mua vin phong phim va vat ré tién mau héng phuc-vu
cho hoat dong cta van phong Hiép hoi.

c) Céc khoan chi duy tu, bao dudng, thay thé céc trang thiét bi van phong
nho nhu: may vi tinh, may in, may photo.

d) Chi ndp hoi phi cho cac hdi ma Hiép hoi la thanh vién dd dugc Ban
Chép hanh phé duyét.

d) Chi thanh toan taxi di hop & Ha Néi ctiia Lanh dao Hiép hoi

e) Cac khoan chi hop ly phat sinh khéc.

Piéu 20. Chi khac

Céc khoan chi thuc hién cdc chuong trinh, dir 4n tir ngudn tai tro clia cac
c4 nhan, t6 chirc trong va ngoai nuée do Téng thu ky dugc Chi tich uy quyén
quyét dinh dua trén quy dinh cta nha tai tro.

Chwong IV
QUY PINH QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN

Pieu 21. Vit tw, vin phong phim

1. Véi myc dich sir dung tiét kiém cé hiéu qua, dép Umg yéu cu cong
viéc, cin ctr vao ké hoach cong tac thang, ndm va cac cong viéc dot xuét, Vin
phong 18p dy todn ké hoach dua vao trong ké hoach tai chinh hang nim trinh
Ban chép hanh phé duyét.

2. Vin phong Hiép héi cr mt nhén vién theo d6i viéc mua va st dung vat
tu, vin phong phim cta Vin phong Hiép hoi.

Piéu 22. Pién thoai

Do hoat dong dédc thu ctia Hiép héi 1a thuong xuyén lién hé, giao dich véi
cac d6 thi hdi vién trén c4 nuéc nén yéu cau nhan vién Van phong phai st dung
tiét kiém, hiéu qua, khong dugc dung dién thoai co quan vao viéc riéng.

Pidu 23. Quan Iy tai san, co s& vét chat, trang thiét bi lam viéc

1. Tai san, co s& vat chit va trang thiét bi 1am viéc cta Van phong Hiép
hdi phai dugc 18p danh muc theo d&i va giao cho mdt nhén vién vin phong quan
ly.



2. C4 nhan nao duoc giao quén ly tai san phai chiu trach nhiém quén ly,
bao quéan. Trudng hop lam mat tai san thi phai bdi thudng, 1am hu hong tai san
s& bi xem xét xtr ly tuy theo mtrc 46 vi pham.

3. Tai san phai duoc kiém tra, bao dudng dinh ky dé phat huy hiéu qua su
dung va dugc kiém ké vao ngay 31/12 hang nim, bdo céo Ban chép hanh bang
van ban.

Chuwong V
CHE PO QUAN LY TAI CHINH

Didu 24. Ché @9 du toan thu - chi va bo cdo tai chinh hang nim

1. Hiép héi thuc hién ché @6 ké toan hanh chinh su nghiép theo Thong tu
s&: 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017.

2. Pau thang 11 hang nim, Vin phong Hiép hoi (bd phén tai chinh ké
toan) va cac don vi tryc thudc 14p du toan thu chi tai chinh cla ndm sau trinh
Ban chip hanh théng qua trong phién hop cubi nam.

3. Hang nam, Ban kiém tra s& thanh lap doan cong tac tién hanh kiém tra
thu - chi tai chinh ctia Vin phong Hiép hdi va céc don vi truc thude; 1ap béo céo
trinh Ban chdp hanh Hiép héi trong phién hop cudi nam.

4. Ché d0 béo cdo tai chinh

a) Cham nhét ngay 28/02 nim sau, Bo phan tai chinh ké toan va céc don
vi trure thudc Hiép hoi 1ap bao cdo tai chinh ciia ndm trudc, trinh Téng Thu ky.

b) Sau khi hoan chinh bao céo tai chinh ndm, Téng Thu ky trinh Chi tich
va Ban chép hanh Hiép hoi phé duyét trong phién hop gan nhit.

¢) Véi cac chuong trinh, du 4n duoc tai trg thi nién d6 béo céo tai chinh
theo quy dinh cta nha tai tro.

Didu 25. Trinh tw, thi tuc, trach nhiém t6 chirc thwe hién nhiém vy
chi

1. Hang nim, Ban chip hanh phé duyét du toan thu - chi tai chinh; quyeét
toan thu - chi tai chinh do Tng thu ky trinh.

2. Déi véi cac khoan chi hoat ddng thuong xuyén da dugc Ban Chép hanh
phé duyét dy toan, Téng thu ky truc tiép theo déi va chi dao chi, dam béo tinh
than tiét kiém, hiéu qua cac nguf“m thu ctua Hiép hoi.

3. Céc c4 nhan, bd phén c6 nhu ciu sir dung kinh phi dé thyc hién nhiém
vu, can tuan thu theo trinh tu, thi tuc sau day:

a) Lap van ban néu yéu cau cu thé gli Tong thu ky Hiép hoi.

b) Téng thu ky giao bd phén ké toan xem xét tinh hop phép, hop 1€ cia
chimg tir, ky x4dc nhan, sau d6 Téng thu ky phé duyét.

¢) Nhiém vu chi chi dugce thuc hién sau khi dugc phé duyét va la cin cu

dé thanh quyét toan kinh phi hang nim.




Chwong VI
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 26. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh cho dén khi
c6 van ban khac thay thé.

2. Trudng hop c6 van ban phép luét cia co quan Nha nudc co thidm quyén
ban hanh lién quan dén quy dinh trong Quy ché nay c6 thay doi thi thuc hién
theo quy dinh cta phép luét.

Piéu 27. Sira d6i, bo sung Quy ché

1. Viéc stra dbi, bd sung Quy ché thudc thAm quyén cia Ban chép hanh
Hiép hoi theo d& xuét ctia Tong thur ky.

2. D6i v6i nhitng khoan chi cu thé béng tién tai Quy ché nay, khi gia ca
thi trudng bién dong tir 10% trd 1én thi Téng thu ky béo cdo Ban Chip hanh
Hiép héi diéu chinh cho phi hop./.



